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© Manuel C.Redriguez Rodriguez - Servicio coordinado por Equipo Funambula

iEntra en la web de tu Grupo de Desarrollo Rural y solicita la aplicacion!

SE DETALLAN A CONTINUACION LAS INDICACIONES PARA LA OPTIMA
PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE AYUDAS LEADER.

PREGUNTAS FRECUENTES:

-, Qué pasa si no tenemos validado el proyecto? Si no tenemos el proyecto validado, en la memoria
se indicaran las circunstancias por las que no ha sido validado. Si se trata de un error material en la
inclusién de la informacién o en la no inclusién de algin documento obligatorio, el GDR le solicitara esta
informacion de cara al Tramite de Audiencia, momento en el que sélo dispondra de 10 dias para la
subsanacion.

- ;Qué pasa si no puedo subir todos los documentos a la plataforma? Debemos comunicar esta
situacién. Tendremos en cuenta que la capacidad maxima para la incorporaciéon de documentos a la
plataforma de la Consejeria es de 10 Mb. En la medida de lo posible incluiremos todos los documentos
con los que contemos.

NOTA MUY IMPORTANTE:

La aplicacién local CREA, facilitada por el grupo de desarrollo rural para facilitar la generacion de

memoria descriptiva (documentos necesarios que acompafian a la solicitud: memoria descriptiva y plan

econ- mi co) y declaraciones obligatorias ,(edltotalmeme nt o ne
independiente de la plataforma que permite cumplimentar la solicitud teleméaticamente y adjuntar

documentos a la misma, siendo imposible atender por parte de Centro CREAR cualguier_incidencia

relacionada con el funcionamiento de dicha plataforma, dicha plataforma cuenta con un sistema

propio de asistencia.

OBSERVACION ATENER EDUE
0JO ADVERTENCIA




¢, COMO PRESENTIARSOLICITUD DE AYUDA LEADER Y
DOCUMENTACION OBLIGATORIA TELEMATIGAENTE

2

Se indican a continuacion los pasos a seguir para la adecuada presentacion de la solicitud y la

documentacién obligatoria que la acompana:

Paso 1. Indicar convocatoria y momento en el que nos encontramos Y finalizar el proyecto y vaidar.
Paso 2. Generar con CREA memoria, plan y declaraciones para su firma.

Paso 3. Incorporar la memoria, plan y las declaraciones digitalizadas.

Paso 4. Generar el archivo digital desde la aplicacion CREA.

Paso 5. Acceder a la plataforma de la Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarrollo

Sostenible de la Junta de Andalucia y proceder a la presentacion telematica.

PASO 1. INDICAR CONVOCATORIA Y MOMENTO (SOLICITUD), FINALIZAR Y VALIDAR

(@ seleccione e tipo de entidad

@ Datos Basicos

Datos Entidad o ® O o 2018-A -0

Ayuda : Convocatoria obsoleta. NO TOCAR
Otros Datos Bésico O - Soci{ 2017-A

Presentacién General Espai| 2017-B

Aspectos Laborales 2018-A

Aspectos Transversales

[ Archivos Adjuntos

Es necesario indicar el momento en el que nos encontramos para que se activen los documentos
obligatorios a presentar en este proceso. Para ello, accederemos al capitulo Datos basicos> Otros datos
béasicos> Boton POSIBILIDADES/MOMENTOS DE PRESENTACION,selec ci onar | a opci -n: S

e U

[
PosibilidadesiMomentos de presentacién

poEcEBn

La aplicacion cuenta con varios sistemas de ayuda para la correcta cumplimentacion de la informacién
(aconsejamos la tercera):

— Ver campos obligatorios: En cada pantalla muestra en sombreado azul la informacion y
documentacién

[ Ver campos obligatorios ]

- EI check de fAaPant Wulestra el mformede validacon de dagpantalla en la que
nos encontramos:

éPantalla cumplimentada?

® Validacion general ( [& ). Muestra la pantalla de validacion del proyecto. Aparece en tipografia
roja la informacion que no se ha cumplimentado y en fucsia los archivos adjuntos obligatorios sin
introducir. Si desplegamos pulsando sobre el signo mas [+] nos indicara qué validacion no esta
satisfecha, si pulsamos doble clic sobre el texto nos llevara a la pantalla concreta a subsanar.
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PASO 2. GENERAR LA MEMORIA, PLAN Y DECLARACIONES PARA SU FIRMA.

Accedemos en el menu lateral a botén identificado con una impresora ( [E}). Muestra el panel de
impresioén que nos permite varias acciones:

Seleccionar archivos a generar. Recomendamos realizar la generaciéon de los documentos uno a
uno. Seleccionamos el archivo a generar y pulsamos aceptar.

=

- Indicar la fecha, lugar y firmantes. Podemose di t ar sel ecci onando fiGenerar

® Seleccionar si queremos visualizar previamente el archivo o generar directamente el .pdf.
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PASO 3. INCORPORAR LA MEMORIA, PLANY LAS DECLARACIONES DIGITALIZADAS.

Una vez generadas la memoria descriptiva, plan econémico y las declaraciones en el panel de impresion
debemos firmarlas. Podemos incluir en el archivo .pdf generado la firma digital. Si no disponemos de la
misma, imprimiremos la memoria y las declaraciones, firmamos sus paginas y las digitalizamos
(escaneamos). Una vez escaneadas o firmadas digitalmente, las incluimos en una carpeta y las
comprimimos en un archivo .zip.

Este archivo .zip lo incluremos en el capitulo Datos Basicos>Otros datos basicos>Archivos
obligatorios>D2. Memoria descriptiva obligatoria firmada y declaraciones obligatorias firmadas (.zip).

PASO 4. GENERAR EL ARCHIVO DIGITAL DESDE LA APLICACION CREA.

Una vez validada, integrada la memoria y las declaraciones, podemos proceder a generar el archivo que
subiremos a la plataforma de presentacién telematica de la solicitud.

Para ello, accedemos al menu superior, con el proyecto abierto, accedemos a Proyecto>Guardar
como>Guardar como archivo comprimido.

Nos genera un archivo .zip que es el que debemos entregar al GAL.

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir
Abrir | MNuewve | Guardar | Guardar como _IBC“ta" | Imprimir | Cerrar
g ™
g N ™
Guardar comao... ® Informacicn
@ Guardar en otra ubicacidn Guarda el proyecto en la ubicacion gue elija

Guardar para GAL
Guardar basicos
Guardar para envio a Centro Crear

Convertir a <No Productivo>

ﬂ Guardar en archivo comprimido
AN vy

( Aceptar | Cdr1LL‘|uI’I

p /

Este archivo es un archivo comprimido que contiene la informacion incluida en el proyecto
(archivo con la extension .ctm), asi como todos los archivos que hemos adjuntado.
Si el archivo es de tamafio inferior a 10 Mb podemos proceder a incluirlo completamente en la

plataforma de la Consejeria, en el apartado de AAdjuntos Opcignal es
Si por el contrario, su tamafio es superior a 10 Mb, lo descomprimiremos de cara a la subida de la
informacion a la plataformade | a Consejer2a (bot-n derecho del rat - n
intentar incluir todos los archivos, para ello podemos dividir el contenido en carpetas inferiores a 10Mb y
comprimirlas (pulsar sobre | a c ar [Eeviaraa>Campata cenprimidat - n de
en zi po)
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PASO 5. ACCEDER A LA PLATAFORMA DE LA CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA,

PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE DE LA JUNTA DE ANDALUCIA Y PROCEDER A LA
PRESENTACION TELEMATICA.

Accederemos al portal de la Junta de Andalucia en la siguiente direccion:

https://www.juntadeandalucia.es/organismos/agriculturapescaydesarrollorural/areas/desarrollo-
rural/paginas/ayudas-leader-submedida-19-2.html

En esta direccién encontraremos informacion sobre la convocatoria de ayuda, asi como acceso a la
solicitud telematica:

@ Portal de Iz Junia de Andalucia
Junta de Andalucia
Consejeria de Agricultura, O
Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible =

(@) Enssie arganismo (0) En iods la Juris

Estructura organica Areas de actividad Servicios y tramites Actualidad

@ Ls Junta > Agreuiturs, Garagera, Prscs y Dessrrollo Sostenible > rmss Ge actvitad > Dessrto Rursl

Ayudas previstas en las Estrategias de Desarrollo Local Leaderenel  Desamollo Rural 10 ACC ESO A
marco de la submedida 19.2 del Programa de Desarrollo Rural de (= n preyects

Andalucia 2014-2020 [Submedida 19 2] PLATAFORMA

! Treen)

20 ACCESO COMO
Convocatoria 2020:

REALIZAR EL TRAMITE>
SOLICITUD EN LINEA

T —

7 3°. A CCESO AL
-y _TRA[\MTE

e ., Lt

7 4°, A CCESO CON
e S CERTIFICADO
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Datos de la solicitud

En esta pantalla podra cbtener
informacién general y ayuda de como
cumplimentar la solicitud.

Resumen

0:151

formularios obligatorios completados

0:&2

adjuntos necesarios obligatorios enviados

01

adjuntos necesarios opcionales enviados

Leyenda
[] Estandar @ Errores
[ repetible @ valido

[2) pocumenta Firmable () No completado

{*) Obligatorio

Resumen

01

formularios obligatorios completados

0de2

adjuntos necesa

01

s obligatarios enviados

adjuntos necesarics opcionales enviados
Leyenda
[ Esténdar @ Errores

[4 Repetible @ vlido

[ Documento Firmable () Ne completade

(*) Obligatorio

\%
TELEMATIGAENTE

5°. A CCESO
DATOS DE LA
SOLICITUD

Datos de la solicitud: Anexo Il Submedida 19.2

En este apartado
contamos con
informacioén e
instrucciones sobre la
presentacion de la
solicitud.

La presentacicn telematica a traves de la Oficina Virtual de la Solicitud de Ayuda para la Submedida 19.2 permite:
1. La cumplimentacién del fermulario de datos del Anexo.
2. La aportacion de cualquier documentacidn que se considere oportuna.

3. La firma electrénica de |a solicitud, con posibilidad de descarga de los documentos firmados.

Una vez terminado
todo el proceso y
realizado el proceso de
adjuntar documentos,
procederemos a
enviar o finalizar la
solicitud.

*

La presentacidn telemdtica del Anexoc y de la decumentacion aportada, con posibilidad de descarga de los documy

L ATENCION: 5u solicitud estd incompleta, por lo que no podré presentarla.

v

solicitud

compatibilidad de componente de firma
d .5.1

d N ers

6°. FORMULARIO
DE SOLICITUD

Formularios

En esta pantalla

cumplimentar la solicitud.

En este apartado
contamos con el
acceso ala
cumplimentacion de la
En cada pagina del formulario, indigue los datos soL\fjita::_ que |:-|'oc.=dian‘ . Sollcltud que Cuenta
Cuando termine de cumplimentar los datos de una pagina, pulse el botdn "Pagina Siguiente” (lo encontrara en la parl

Cuando termine de cumplimentar los datos de la Gltima pagina, pulse el botén "Guardar y Terminar" (lo encontrara | con 6 péglnas

NSTRUCCIONES BASICAS PARA LA PRESENTACION TELEMATICA

Formularios: Anexo Il Submedida 19.2

NSTRUCCIONES BASICAS PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO

tén "Cumplimentar” en la parte inferior de la pantalla para acceder al formulario de la solicitud (o bien "]
matica).
sta de 6 paginas.

+ Una vez termine de cumplimentar y guardar el formulario completo (o cuande acceda a un borrador grabado previal
“"ATENCIGN: Su solicitud esta incompleta, por lo que no podra presentarla’, o bien, "ATENCION: Su solicitud esta suf

botdn "Continuar con la presentacién”. En ese momento, le recomendamos que descal
€ la solicitud.
ud electrénicamente (también podré descargar este documento firmado).

registro.

NSTRUCCIONES BASICAS PARA LA PRESENTACION PRESENCIAL

+ Una vez termine de cumplimentar y guardar el formulario complete, tendré |a opeion de descargar el impreso a través del enlace [Descargar Impreso] para poder presentarlo
de forma presencial.

SE DEBE TENER EN CUENTA LO SIGUIENTE:

marcados con un (*) son de cumplimentacion obligataria.

a pagina del formulario, tras pulsar el botdn de "Pagina Siguie
« Sial pulsar el botén de "Pagina Siguiente”

aclaratorios sobre las i nci
« Los Borradores son guardados a

te" se comprobaran las validaciones que cary
serva que el formularic se mantiene en la misma pagina, revi
tadas).

s del botén "Guardar y Terminar” al final de la cumplimentacién pero no a traves de los botones Guardar intermedics.

ondan de los datos cumpliment:
¥ subsane el contenido de la misma (s& mos

la pagina actual.

Titulo Estado Cumplimentar

=

SM192_

M}
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7°. ADJUNTOS
Adjuntos necesarios NEC ESARIOS

En esta pantall
05 documentos

adjuntar todos
dos a la solicitud.

Incluiremos:

. ) ‘ -Memoria descriptiva
Resumen Adjuntos Necesarios: Anexo Il Submedida 19.2
0. " ot e debe smpa o it a1 o et (generada por CREA,
de .
ormutarios oblgatorios completadas a) Memoria descriptiva del proyecto. (Obligateria) En dicha Memoria deberd indicarse: recordamos q ue es necesaria
0«2 .

su firma previa)
on indicacion de los permises y autorizaciones ambientales necesarios,
adjuntos necesarios obligatorios emviados
0.1 it o s o proyecto s st e s . = 2 1@ €CONOMICO (contenido
. entifica susceptibles de compensacidn sin necesidad de modificacidn de la resolucidn d . . .

adjuntos necesarics opcionales enviados | d p
1 : b) Plan econdmico del proyecto. (Obligatorio) En dicho Plan figurard la forma de financiacion del proyecto, con ir| en a' memorla escrl tha.
eyenda con otras ayudas, figurando en cada una de las acciones propusstas &l IVA debidamente separado. . .

CREA, incluiremos otra vez la
Fstandar - Errares c) Declaracion responsable de la condicién de PYME, con indicacion de su tamafic y de las empresas asociadas

: S @ vitido todos los casos, por ejemplo en el caso de que los solicitantes sean personas juridicas publicas no seria necesaric. memorla descrl Dtlva fl rmada

22 Documento Firmable () No completade

fases de ejecucion en su caso,

(1) woma: Fara un sptimo rendimiento, et tamaio maximo de fichers firmabie no debe sobrapasar s 10 e CR EA)

Titulo

(*} Obligatorio

— - Declaracion responsable
PYME (Documento

fi Bclaracioneso bl i gat o
generado por CREA, que

L #revcin s s ncanpits, o o e o pos st incluyen la de PYME vy otras,

también firmadas previamente)

Adjuntar: [Nuevo docume

Adjuntar: [Nuevo docume;

Salir de la solicitud

Breves instrucciones para adjuntar archivos: - Todos los necesarios.

10 Pulsar fANuevo document oo
2U Buscar archivos y pulsar AGuardar documentoo.
3° Si no hemos subido un documento por error, eliminar y volver a incluir.

8°. ADJ UNTOS OPCIONALES
Incluiremos:

- Archivo .zip generado gracias a CREA (Menu

El documento se ha adjuntaco correctaments i Spediente. superior>Guardar como>Guardar en archivo
comprimido>)
Resumen Adjuntos Opcionales: Anexo Il Submedida 19.2
0.1 NSTRUCCIONES BASICAS PARA LOS DOCUMENTOS ADIUNTOS Si este archivo excede de los 10 Mb, podemos
ormtios eptgstoros compietados en este apartace, serd perie aportar cusiauier coumentacn sz 24 dividirlo en varios archivos inferiores a este
2 . 2 En cualguier momento antes de la presentacion definitiva, puede pulsar, tamaﬁo. Para e”O
adjuntos necesarics obligatorios enviados @ NOTA: Para un dptimo rendimiento, €l tamafio maximo de ficherq

Descomprimir archivo .zip (pulsar botén derecho
AExXtraer o)

1 e 1 Fichero

adjuntos necesarios opcionales enviados

Leyenda o PSR — — .. . . .
. Dividir los archivos en carpetas con inferior
[7] Estandar @ Errores
[ Fepette @i P tamafo a 10 MB (numerar
(23 ocumento Fimatis () No completado comprimir en .zip (pulsar botén derecho de raton

(*) Obligatorio

("L ATENCION: Su solicitud estd incompleta, por lo que no podré pr{ @ indicar AENVI ar a>Car

- Cualquier otro documento que estimemos
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